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Hewitt

Avec ses 23'000 collaborateurs, Hewitt Associates est présente dans prés de 35 pays en tant que société leader du conseil et de
I'outsourcing dans le domaine des ressources humaines et des caisses de pensions. En Suisse, Hewitt emploie 170 collaborateurs

dans les bureaux de Neuchétel, Zurich et Nyon.

Pour renforcer notre équipe de Neuchatel, nous cherchons un/une

Gestionnaire en Prévoyance Professionnelle (2éme pilier)

Profil

» Formation d’employé-e de commerce, maturité fédérale ou formation équivalente

» Expérience dans la gestion de caisses de pensions ou dans le domaine des assurances serait un avantage
« Bilingue frangais / allemand avec de bonnes connaissances de l'italien

* Bonne maitrise des logiciels Excel et MS office en général

» Sens de l'organisation, autonomie, capacité de communication, esprit d'équipe et bonne gestion du stress

» Expérience dans le service a la clientéle

Vos taches principales
« Effectuer des travaux liés a la gestion de caisses de pensions dans le cadre des procédures de travail existantes:
— Traiter des mutations courantes (affiliations, démissions, etc.)
— Traiter des cas particuliers (retraite anticipée, accession a la propriété du logement, divorce)
— Effectuer le paiement des prestations (libre passage, capitaux, rentes, etc.)
— Répondre directement aux questions des assurés, par téléphone ou lors d’entretiens individuels
* Entretenir des contacts réguliers avec les entreprise affiliées a une fondation dont nous sommes en charge de la gestion
+ Collaborer avec les spécialistes en prévoyance de Hewitt

Adressez votre dossier de candidature a:
Hewitt Associates SA, Human Resources, Avenue Edouard-Dubois 20,
2000 Neuchatel
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